АДМИНИСТРАЦИЯ ЛУЗСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ    ЛУЗСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 20.01.2016                                                                                                     № 15 
г.Луза

Об утверждении административного регламента 

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования»

В соответствии с  Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской от 29.01.1996 № 14-ФЗ; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; на основании Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных м муниципальных услуг» администрация Лузского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 
        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования». Прилагается.

       2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Лузского городского поселения Лузского района Кировской области» и разместить на сайте администрации Лузского городского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации 

Лузского городского поселения




С.В. Перевалов

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лузского городского поселения

От 20.01.2016   №15




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения на территории муниципального образования»
I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения на территории муниципального образования» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

        1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
              земельный участок- это часть земной поверхности, границы которой определены в соответствии с федеральными законами.

собственность – это принадлежность объектов, средств и продуктов производства юридическим и физическим лицам. 

аренда земли – это форма землевладения и землепользования, когда одна сторона (арендодатель) предоставляет за определенную плату другой стороне (арендатор) земельный участок во временное пользование .

     бессрочное пользование - это ограниченное право в отношении участка земли, находящегося в государственной или муниципальной собственности и заключается в возможности владения и пользования земельным участком без права собственности на него. 

        1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  могут быть:

- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (организации всех форм собственности) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о  предоставлении муниципальной услуги в устной, письменной или электронной форме (далее – заявители).

       1.4. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения на территории муниципального образования» включена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Лузское городское поселение Лузского района  Кировской области, утвержденный постановлением администрации Лузского городского поселения Лузского района Кировской области от 15.09.2015 № 203.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги -  «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения на территории муниципального образования» (далее- муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лузского городского поселения Лузского района (далее – уполномоченный орган).
Местонахождение уполномоченного органа.

Адрес 613980, Кировская область, г. Луза, ул. Ленина, дом  33.

График работы :

Понедельник - четверг- с 8 00 ч. до 1700 ч.

Пятница- с  800  ч. до 1700 ч.

Перерыв на обед  - с 12 00 ч. до 13 00 ч.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочный телефон: (8-83346) 5-19-22, 5-10-53 (специалисты).

        Адрес электронной почты: admgluza43@mail.ru
2.3. Представление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 № 51-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Законом Кировской области от 27.12.2007 № 209-ЗО «О цене земли при продаже земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений";

- Постановлением Правительства Кировской области от 04.05.2008 № 130/149 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, а также порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности Кировской области»;

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации Лузского района о предоставлении земельного участка в аренду (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в аренду);

- постановление о предоставлении земельного участка в собственность (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в собственность);

- постановление о предоставлении земельного участка  в  безвозмездное срочное пользование (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование);

- постановление о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование)
-проект договора аренды земельного участка (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду);

-проект договора безвозмездного срочного пользования (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование)
- проект  договора купли-продажи (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату);

-отказ в предоставлении права на земельный участок в случаях, предусмотренных в п. 2.7. Административного регламента.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

 1) заявление  по форме , указанной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение;

6) выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок; 

7) выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок прилагается);

8) выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

9) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

           2.6.  Основания для отказа в  приеме документов отсутствуют.
          2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги:

-несоответствие предоставленных заявителем документов, требованиям, указанным в подпункте 2.5. настоящего Административного регламента;
-изъятие заявленного земельного участка из оборота;

-резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования.

-не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, до дня окончания приема документов для участия в торгах (при предоставлении  муниципальной услуги на торгах) ;

- не поступление в установленный срок платы за право заключения договора аренды земельного участка по условиям договора купли-продажи права на заключение договора аренды земельного участка  (при предоставлении  муниципальной услуги на торгах);

-нахождение испрашиваемого земельного участка в собственности, аренде, постоянном (бессрочном) пользовании, пожизненно (наследуемом) владении, безвозмездном (срочном) пользовании третьих лиц;

-  самовольное занятие испрашиваемого земельного участка;

-  наличие задолженности по договорам аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Лузского городского поселения Лузского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- в заявлении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 -если текст заявления не поддается прочтению;

-если в  заявлении содержится вопрос, на который заявителю уже давался письменный ответ по существу;

- если заявитель не имеет на приобретаемом земельном участке зданий , строений , сооружений ;

- если заявление представлено ненадлежащим лицом.

2.8.Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются бесплатно.

           2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.9.1.  Услуга предоставляется заявителю при подаче заявления в течение 30 дней с даты регистрации заявления. 

2.9.2. Продолжительность регистрации документов не более 10 минут.

2.9.3. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 20 минут. 

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:         
 2.10.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях уполномоченного органа. 

 2.10.2.Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов  оборудуются стульями.

2.10.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.10.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

    - номера кабинета;

     -фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

     -времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.10.5. Каждое рабочее место должностных лиц должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.10.6. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного, беспрепятственного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.11. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:
2.11.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.11.2. Консультации предоставляются по вопросам:

формы представления информации;

содержания представляемой информации;

перечня документов, необходимых для представления информации;

времени приема и выдачи документов;

сроков представления информации;

порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

порядка прохождения муниципальной услуги;

2.11.3. Консультации предоставляются при  личном обращении ,  по телефону или  при письменном обращении заявителя.

         Консультации и справки в объеме, предусмотренном пунктом 

2.11. Административного регламента, предоставляются должностными лицами уполномоченного органа в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.12.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги является:

· простота и ясность изложения информационных документов; 

· наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

· доступность работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.12.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются: 

· короткое время ожидания услуги; 

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

· удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

2.12.3. Качественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· точность исполнения муниципальной услуги; 

· профессиональная подготовка должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

· высокая культура обслуживания заявителей. 

2.12.4. Количественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

· количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

2.13. Иные особенности предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно уполномоченным органом:


- с использованием средств телефонной связи;


- посредством размещения на сайте муниципального образования Лузское городское поселение;

           - публикации в средствах массовой информации.
        3.  Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов заинтересованных лиц;

- рассмотрение заявления и подготовка документов уполномоченным органом для решения вопроса о  предоставлении земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения в аренду, собственность по договорам купли-продажи за плату и бесплатно, в  безвозмездное срочное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование 

3.2. Административная процедура «прием и регистрация заявления и документов заинтересованных лиц»:

3.2.1.
Основанием для начала процедуры является получение от Заявителя заявления о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

Заявитель обращается в администрацию Лузского района с заявлением по почте, электронной почте или представляет его лично  на имя главы администрации Лузского района по адресу : 613980, Кировская область , г. Луза, ул. Ленина ,д. 33.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

3.2.2. При направлении заявителем документов по почте, электронной почте должностное лицо управления делами администрации Лузского городского поселения в день их получения регистрирует и вносит в электронную базу данных по учету документов сведения о приеме.

          На обращении заявителя проставляются регистрационный номер и дата приема.

           При личном обращении  заявителя, должностное лицо управления делами администрации Лузского городского поселения устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя. На обращении заявителя так же проставляются регистрационный номер и дата приема.

3.2.3. В день поступления документов должностное лицо управления делами администрации Лузского городского поселения все поступившие документы передает на рассмотрение главе администрации Лузского городского поселения 

3.2.4. После рассмотрения главой администрации Лузского  городского поселения, документы в течение одного дня передаются руководителю уполномоченного органа. 

 3.2.5. Руководитель уполномоченного органа передает заявление должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение и подготовку документов (далее- уполномоченное должностное лицо) . 

3.2.6.  Срок административной процедуры не более трех дней.

3.3. Административная процедура «рассмотрение заявления и подготовка документов уполномоченным органом для решения вопроса о  предоставлении земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения в аренду, собственность по договорам купли-продажи за плату и бесплатно, в  безвозмездное срочное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование» 

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом документов для решения вопроса о  предоставлении земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения в аренду, собственность по договорам купли-продажи за плату и бесплатно, в  безвозмездное срочное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование» .

 3.3.2.Уполномоченное должностное лицо:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов требованиям установленным п. 2.5. Административного регламента;

- готовит проект постановления администрации Лузского района о предоставлении земельного участка в аренду (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в аренду) постановление о предоставлении земельного участка в собственность (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в собственность); постановление о предоставлении земельного участка  в  безвозмездное срочное пользование (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование); постановление о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование) и обеспечивает его согласование (при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

           -готовит проект договора аренды земельного участка (в случае принятия  решения о предоставлении земельного участка в аренду), проект договора безвозмездного срочного пользования (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование) или проект  договора купли-продажи (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату) и передает его для подписания руководителю уполномоченного органа. 

           -готовит письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю подписанный экземпляр письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на адрес, указанный в заявлении либо предоставляет лично под роспись (в случаях предусмотренных п. 2.7. настоящего Административного регламента).
3.3.3. Результатом административной процедуры является получение заявителем:

- постановления администрации Лузского городского поселения о предоставлении земельного участка в аренду (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в аренду);

- постановления о предоставлении земельного участка в собственность (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в собственность);

- постановления о предоставлении земельного участка  в  безвозмездное срочное пользование (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование);

-постановления о предоставлении земельного участка в  постоянное (бессрочное) (в случае решения вопроса о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)  пользование)
-проекта договора аренды земельного участка (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду);

-проекта договора безвозмездного срочного пользования (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование)
- проекта  договора купли-продажи (в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату);

           -отказа в предоставлении прав на земельный участок в случаях, предусмотренных в п. 2.7. Административного регламента.

3.3.4. Срок административной процедуры не более 30 дней . 
3.4. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Контроль за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений осуществляется:

- руководителем уполномоченного органа;

           - уполномоченными должностными лицами, уполномоченного органа.

4.2. Контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего административного регламента.

4.3. Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений порядка предоставления муниципальной услуги руководитель уполномоченного органа определяет уполномоченных должностных лиц.

4.4. Периодичность осуществления контрольных проверок устанавливается руководителем уполномоченного органа. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения гражданина (внеплановые проверки). 

4.5. Должностные лица уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной функции. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципальной функции может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

                               5. Досудебный порядок обжалования

            5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц уполномоченного органа и (или) руководителя уполномоченного органа в досудебном порядке.

            Заявители могут сообщить о нарушении их прав и законных интересов, принятии противоправных решений,   нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностными лицами, уполномоченного органа и (или) руководителем уполномоченного органа.

            5.2. Заявители имеют право:

          -  обжаловать действия (бездействие) должностных  лиц уполномоченного органа руководителю уполномоченного органа по адресу:613980, Кировская область, г. Луза, ул. Ленина, д. 33, телефон (факс): (883346)  5-19-22, адрес электронной почты: admgluza43@mail.ru
-  обжаловать  действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа главе администрации Лузского городского поселения Лузского района по адресу:613980, Кировская область , г. Луза, ул. Ленина, д. 33 телефон (факс): 8(83346) 5-19-22, адрес электронной почты: admgluza43@mail.ru
3. Основанием для начала процедуры обжалования действий (бездействий) должностных лиц и (или) руководителя уполномоченного органа  является поступившая в уполномоченный орган или администрацию Лузского поселения  соответственно, письменная  жалоба по адресу, указанному в п. 5.2. Административного регламента.

           5.4. Заявители имеют право обратиться с письменной жалобой лично или направить её по почте. 

           5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

 - свою фамилию, имя, отчество его место жительства или пребывания;

- наименование  уполномоченного органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

-дату и подпись.

         5.6. Письменная жалоба  подлежит обязательной регистрации в  день её поступления  в уполномоченный орган или администрацию Лузского городского поселения , соответственно, должностным лицом, уполномоченным регистрировать входящие документы  и направляет главе администрации Лузского городского поселения или руководителю уполномоченного органа в день ее поступления.

         5.7. Срок рассмотрения  письменной жалобы не должен превышать 30 дней с даты её регистрации . 

         5.8. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам запроса документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, глава администрации Лузского городского поселения или руководитель уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 дней, уведомив заявителя в день принятия решения о продлении срока рассмотрения его жалобы по телефону или по почте (если  фамилия и почтовый адрес заявителя  поддаются прочтению) 

           5.9.  В случаях, указанных в п. 5.12.  Административного регламента , должностное лицо уполномоченного органа или должностное лицо администрации Лузского городского поселения соответственно, уполномоченное выдавать документы, сообщает заявителю о причинах, в связи с которыми жалоба не может быть рассмотрена в срок, по телефону либо направляет уведомление по примерной форме указанной в приложении 2 по почте (если  фамилия и почтовый адрес заявителя  поддаются прочтению). 

           5.10. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию главы администрации Лузского городского поселения направляется в течение семи дней со дня её регистрации в соответствующий орган или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, направившего жалобу, о её переадресации .

При этом запрещается направлять жалобу на рассмотрение руководителю уполномоченного органа  или должностным лицам, действие (бездействие) которых обжалуется, в данном случае, если в соответствии с запретом, невозможно направление жалобы на рассмотрение, жалоба возвращается заявителю с разъяснением его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном  порядке в суд.

             5.11. По результатам рассмотрения жалобы руководителем уполномоченного органа или главой администрации Лузского района соответственно, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. 

             5.12.   Жалоба не рассматривается:

 -если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 -при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-если текст письменной жалобы не поддается прочтению;

-если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

-если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих персональные данные другого лица; 

       Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, то заявитель вправе направить повторную жалобу.

            5.13. Подготовленный письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю должностным лицом уполномоченного органа или администрации Лузского городского поселения соответственно, уполномоченными выдавать документы  в течение одного рабочего дня.

	
	Приложение 1

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения на территории муниципального образования»


ПРИМЕРНЫЕ ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИОБРЕТЕНИИ ПРАВ

НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ

 ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность земельного участка


Руководствуясь  главой III Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, а также Положением о порядке продажи земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения (далее - Положение), __________________________________________________________________________

(наименование юридического лица и Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

в лице __________________________________________________________________________

действующего на основании _______________________________________________________

прошу продать в собственность земельный участок площадью __________________________

расположенный по адресу__________________________________________________

__________________________________________________________________________

Право собственности на ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(предприятие, здание, строение, сооружение, помещение и другие объекты нежилого фонда)

предоставлено в результате ________________________________________________________

(приватизации или другие формы приобретения в собственность)

Настоящим подтверждаю, что данный земельный участок, как мне известно ___________ к землям, представляющим историко – культурную ценность и федерального, областного или муниципального значения не относится.


Подтверждаю, что на указанном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иного лица.


Подтверждаю, что с момента подачи настоящей заявки и до регистрации передачи права собственности на землю обязуюсь не продавать все или часть объектов собственности, расположенных на данном земельном участке.


Следующие прилагаемые документы являются неотъемлемой частью настоящей заявки:

1.__________________________________

2._______________________________________
__________________                    ___________________________

       (Должность, Ф.И.О.)                                        

(подпись заявителя)

 "__" ___________ _ г.                                   М.П.

  ОБРАЗЕЦ
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

безвозмездное срочное пользование земельного участка

          Я, (мы) _________________________________________________________

_______________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя(лей)

проживающий(ие) по адресу: ______________________________________________,

прошу(сим) предоставить _________________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок _________________ земельный участок из ________________________________________________________________________

(категория земель)

с кадастровым номером ___________________________, имеющий местоположение _______________________________________________________________________________, площадью _________ кв. м (га),  для _______________________________________________

                                (указать использование земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

3. ____________________________________________ на ________ л.
4. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

                         (Ф.И.О.)                                          (подпись заявителя(лей)
"__" __________  г.                          М.П.

                                              Заявитель - юридическое лицо
Я, ____________________________________________________________

(ФИО и должность представителя юридического лица)

____________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица)

находящегося по адресу: __________________________________________________________,

прошу предоставить ______________________________________________________________

указать вид испрашиваемого права
на срок ___________________________________земельный участок из ____________________________________________________________________

( категория земель)
с кадастровым номером _______________________, имеющий местоположение 

____________________________________________________________________ площадью  кв. м (га), для _____________________________________________________________________

(указать использование земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

_________________________              (__________________________)

(Должность, ФИО)                                             


 (подпись )

"__" _________________г.                       М.П.

	
	Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,  строения, сооружения на территории муниципального образования»



Уведомление об отказе в приеме жалобы к рассмотрению.

 
В ответ на Ваш запрос от «___»_______20   года сообщаем Вам об отказе в 

приеме вашей жалобы к рассмотрению.


Причина отказа:___________________________________________________


Должность                                                    подпись                                                       

	
	





















































